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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛУЧЕВОГО СЕЛЬСКОГО 

ПОСЕЛЕНИЯ ЛАБИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17.07.2014 г.                                                                                № 78
поселок Луч

О совершенствовании работы по реализации законов Краснодарского края от 28 июня 2007 года №1267-КЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка в Краснодарском крае» и от 21 июля 2008 года №1539-КЗ «О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае» на территории Лучевого сельского поселения Лабинского района

В целях совершенствования работы по реализации законов Краснодарского края от 28 июня 2007 года  №1267-КЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка в Краснодарском крае»,от 21 июля 2008 года №1539-КЗ «О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае» и обеспечения общественного порядка на территории Лучевого сельского поселения Лабинского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Образовать штаб Лучевого сельского поселения Лабинского района по взаимодействию в области организации участия граждан в охране общественного порядка, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории Лучевого сельского поселения и утвердить его состав (далее - Штаб) (приложение №1).

2. Утвердить положение о Штабе (приложение №2).

3. Утвердить номенклатуру дел Штаба (приложение №3). 

4. Утвердить инструкции руководителя, заместителя руководителя, секретаряи дежурного по штабу (приложение №4).

5. Установить, что время патрулирования с целью охраны общественного порядка осуществляется ежедневно с 21-00 часов. Время окончания патрулирования определяется дежурным по штабу муниципального образования Лабинский район. 

6. Признать утратившим силу постановление администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района от 30.04.2010 г. №15 "О штабе Лучевого сельского поселения по охране общественного порядка и мерах по совершенствованию работы по реализации Закона Краснодарского края от 21 июля 2008 года № 1539-КЗ "О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае" на территории Лучевого сельского поселения Лабинского района".
7. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

8. Постановление вступает в силу с 01 августа 2014 года.

Глава администрации 

Лучевого сельского поселения

Лабинского района






В.В.Водянников

Приложение №1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района от _______________№ ______

СОСТАВ
штаба по взаимодействию в области организации участия граждан в охране общественного порядка, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории Лучевого сельского поселения 
	Водянников
Владимир Владимирович


	-
	глава администрации, 
руководитель штаба;

	Литвинова
Наталья Ивановна

	-
	директор ЦКД Лучевого сельского поселения, заместитель руководителя штаба;

	Соколова

Елена Викторовна


	-
	ведущий специалист администрации Лучевого сельского поселения, секретарь штаба;

	Щутский

Евгений Максимович


	-
	руководитель кружка ЦКД, секретарь штаба;

	Члены штаба



	Демьяненко

Валентина Ивановна

Елисеев

Алексей Николаевич

Коновалова

Надежда Николаевна

Мезенцев
Артем Михайлович


	-
-

-

-
	председатель ТОС х.Соколихин;
директор МОБУНОШ №23 п.Мирный;

председатель ТОС п.Новолабинский;

директор МОБУООШ № 24 х.Соколихин;

	Пастарнак
Вера Михайловна


	-
	председатель ТОС п.Мирный;


	Проходова 
Алина Васильевна


	-
	специалист 2-й категории администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района;



	Скиба 

Ирина Леонидовна


	-
	специалист 1-й категории администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района;



	Хахалева

Людмила Петровна
	-
	председатель ТОС п.Луч.


Приложение №4
УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации 
Лучевого сельского поселения 
Лабинского района 
от _______________№ ______

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ РУКОВОДИТЕЛЯ ШТАБА 

по взаимодействию в области организации участия граждан в охране общественного порядка, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Руководителем Штаба является глава Лучевого сельского поселения Лабинского района, либо лицо, исполняющее обязанности главы Лучевого сельского поселения Лабинского района.

1.2. Руководитель Штаба должен знать: постановления, распоряжения, приказы, другие нормативные документы вышестоящих и других органов, касающихся исполнения законов Краснодарского края от 28 июня 2007 года №1267-КЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка в Краснодарском крае», от 21 июля 2008 года №1539-КЗ «О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае». 

2. ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Организует работу штаба и ежедневно руководит ею.

2.2. Ежемесячно рассматривает вопросы охраны общественного порядка на заседаниях штаба ООП и Совета профилактики поселения.

2.3. 
Организует и контролирует ежедневные мероприятия по реализации законов Краснодарского края от 28 июня 2007 года №1267-КЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка в Краснодарском крае», от 21 июля 2008 года №1539-КЗ «О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае».

2.4. Своевременно рассматривает обращения граждан, организаций по вопросам обеспечения общественного порядка и принимает меры в соответствии с действующим законодательством.

2.5. Организует взаимодействие с правоохранительными органами и казачеством по вопросам охраны общественного порядка.

3. ПРАВА

3.1. Запрашивать лично информацию или документы, необходимые для выполнения его обязанностей. 

3.2. Организует контроль за работой патрульных групп.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ 
ЗАМЕСТИТЕЛЯ РУКОВОДИТЕЛЯ ШТАБА 

по взаимодействию в области организации участия граждан в охране общественного порядка, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 

3. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

3.1. Заместителем руководителя Штаба является руководитель бюджетного учреждения Лучевого сельского поселения Лабинского района в соответствии с постановлением главы Лучевого сельского поселения Лабинского района.

3.2. Заместитель руководителя Штаба должен знать: постановления, распоряжения, приказы, другие нормативные документы вышестоящих и других органов, касающихся исполнения законов Краснодарского края от 28 июня 2007 года №1267-КЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка в Краснодарском крае», от 21 июля 2008 года №1539-КЗ «О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае».
4. ОБЯЗАННОСТИ

4.1. По поручению руководителя организует работу штаба и ежедневно руководит ею.

4.2. Готовит информацию для ежемесячного рассмотрения вопросов охраны общественного порядка на заседаниях штаба и Совета профилактики поселения.

2.3. 
Организует и контролирует ежедневные мероприятия по реализации законов Краснодарского края от 28 июня 2007 года №1267-КЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка в Краснодарском крае», от 21 июля 2008 года №1539-КЗ «О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае».

3.4. Докладывает руководителю штаба об обращениях граждан, организаций по вопросам обеспечения общественного порядка и принимает меры в соответствии с действующим законодательством.

4. ПРАВА

3.3. Запрашивать лично информацию или документы, необходимые для выполнения его обязанностей. 

3.4. Осуществляет контроль за работой патрульных групп.

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

ответственного дежурного (руководителя патрульной группы) по взаимодействию в области организации участия граждан в охране общественного порядка, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Ответственный дежурный назначается из числа муниципальных служащих, работников образовательных учреждений, бюджетных учреждений Лучевого сельского поселения Лабинского района, руководителей ТОС, казачества.

1.2. Ответственный дежурный должен знать:

1.2.1 Постановления, распоряжения, приказы, другие нормативные документы вышестоящих и других органов, касающихся исполнения закона Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1267-КЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка в Краснодарском крае»,  нормативно-правовые акты по охране общественного порядка, в том числе по профилактике безнадзорности среди несовершеннолетних.

2. ОБЯЗАННОСТИ

2.1. В установленное время получает инструктаж от ответственного по штабу поселения и доводит необходимые требования и указания до членов патрульной группы.

2.2. Разъясняет алгоритм действий при выявлении несовершеннолетних, нарушающих законодательство.

2.3. Руководствуется в ходе патрулирования карточкой маршрута.

2.4. В случае обнаружения несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном положении или без сопровождения законных представителей, незамедлительно информирует ответственного дежурного по Штабу, участкового уполномоченного полиции, руководителя ТОС.

2.5. Совместно с участковым уполномоченным полиции проводит разбирательство для установления причин происшествия. По окончании дежурства докладывает дежурному по Штабу о проделанной работе. Составляет документацию о проделанной работе.

3. ПРАВА

3.1. Запрашивать лично или по поручению начальника Штаба информацию или документы, необходимые для выполнения его обязанностей.
3.2.  Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями. 
3.3. Сообщать руководителю (заместителю руководителя) о всех недостатках, выявленных в процессе исполнения своих обязанностей.

ИНСТРУКЦИЯ 

дежурного по Штабу области организации участия граждан в охране общественного порядка, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Дежурный по Штабу назначается из числа муниципальных служащих, работников образовательных учреждений, муниципальных учреждений Лучевого сельского поселения Лабинского района, руководителей ТОС, казачества.

1.1.1.1. Дежурный по Штабу должен знать:

1.1.1.2. Постановления, распоряжения, приказы, другие нормативные документы вышестоящих и других органов, касающихся исполнения закона Краснодарского края от 28 июня 2007 года № 1267-КЗ, нормативно-правовые акты по участию общественности в охране общественного порядка, в том числе по профилактике безнадзорности среди несовершеннолетних.

1.2. Дежурный по штабу во время дежурства находится в штабе.

2. ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Проверяет готовность и проводит инструктаж, в том числе с использованием телефонной связи, патрульной группы.

2.2. Докладывает в районный штаб о выходе патрульной группы.

2.3. Организует связь с патрульной группой в период дежурства. Корректирует при необходимости маршрут патрульной группы.

2.4. Докладывает в районный штаб о результатах работы. Ведет учет проведенных мероприятий.

2.5. В случае обнаружения несовершеннолетних, находящихся в социально-опасном положении или без сопровождения законных представителей, незамедлительно информирует районный штаб, главу Лучевого сельского поселения, вызывает участкового уполномоченного полиции.
3. ПРАВА

3.1. Запрашивать лично или по поручению начальника Штаба информацию или документы, необходимые для выполнения его обязанностей. 
3.2. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией обязанностями. 
3.3. Сообщатьруководителю (заместителю руководителя) о всех недостатках, выявленных в процессе исполнения своих обязанностей.

ИНСТРУКЦИЯ СЕКРЕТАРЯ ШТАБА

по взаимодействию в области организации участия граждан в охране общественного порядка, профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Назначается из числа муниципальных служащих и сотрудников МБУ ЦКД Лучевого сельского поселения Лабинского района.

1.2. Секретарь штаба должен знать:

Постановления, распоряжения, приказы, другие нормативные документы вышестоящих и других органов, касающихся реализации законов Краснодарского края от 28 июня 2007 года №1267-КЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка в Краснодарском крае», от 21 июля 2008 года №1539-КЗ «О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае».
1.2.1. Структуру и состав Штаба.

1.2.2. Положения, инструкции, иные документы по ведению делопроизводства.

1.2.3. Методы оформления и обработки документов.

1.2.4. Секретарь подчиняется непосредственно начальнику Штаба и его заместителю.

2. ОБЯЗАННОСТИ

2.1. Ведет лично и контролирует ведение делопроизводства сотрудниками Штаба по вопросам охраны общественного порядка.

2.2. Своевременно готовит необходимые для рассмотрения документы.

2.3. Готовит графики дежурств и информирует под роспись исполнителей.

2.4. Контролирует исполнение запланированных мероприятий.

2.5. Готовит материалы для рассмотрения на заседания штаба ООП и Совета профилактики по вопросам правопорядка.

2.6. Готовит отчеты о проделанной работе.

3. ПРАВА

3.1. Запрашивать лично или по поручению начальника Штаба информацию или документы, необходимые для выполнения его обязанностей. Вносить предложения по совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей инструкцией должностными обязанностями. 

3.2. 
Контролировать работу патрульной группы.
3.3. Сообщать руководителю (заместителю руководителя) о всех недостатках, выявленных в процессе исполнения своих обязанностей.

Приложение №2
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района от _______________№ ______

ПОЛОЖЕНИЕ

о штабе по реализации законов Краснодарского края от 28 июня 2007 года №1267-КЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка в Краснодарском крае», от 21 июля 2008 года №1539-КЗ «О мерах по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Краснодарском крае» 
Штаб по взаимодействию в области организации участия граждан в охране общественного порядка Лучевого сельского поселения (далее – Штаб) осуществляет деятельность в соответствии с постановлением главы администрации Краснодарского края от 2 октября 2007 года №932 «О мерах по реализации закона Краснодарского края от 28 июня 2007 года №1267-КЗ «Об участии граждан в охране общественного порядка в Краснодарском крае» (в редакции постановлений главы администрации края от 18.03.2008 № 198 и от 14.04.2009 № 275).

Исходя из функций, определенных действующим краевым законодательством в области участия граждан в охране общественного порядка, а также на основании положения о краевом штабе по взаимодействию в области организации участия граждан в охране общественного порядка на территории Краснодарского края, утвержденного постановлением главы администрации Краснодарского края от 2 октября 2007 года №932 (п. 3.6 положения), штаб имеет право осуществлять работу и по реализации «детского» закона на территории муниципального образования. 

Штаб осуществляет функции содействия правоохранительным органам, органам местного самоуправления, общественным объединениям в профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и функции по реализации «детского» закона, в том числе такие направления, как: 

– организация рейдовых мероприятий (расстановка сил и средств, организация дежурств должностных лиц в штабе, анализ результатов рейдов и т. п.);

– изучение оценки оперативной обстановки и разработка предложений по использованию возможностей добровольных формирований населения в реализации КЗ-1539;

– изучение административной практики и криминогенной обстановки по линии несовершеннолетних, разработка предложений по вопросам обеспечения общественного порядка и профилактики правонарушений несовершеннолетних;

– организация привлечения к участию в реализации КЗ-1539 жителей муниципального образования, в том числе родителей, представителей ТОС, совершеннолетних работников предприятий и организаций, расположенных на территории Лучевого сельского поселения, совершеннолетних членов общественных организаций и объединений;

– участие в пропаганде правовых знаний среди населения, проведение профильных профилактических и информационно-разъяснительных мероприятий в учебных учреждениях, трудовых коллективах, в организациях;

– информирование населения поселения муниципального образования о результатах деятельности по реализации «детского» закона.

Работа штаба по реализации «детского» закона строится на тесном взаимодействии с правоохранительными органами и комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав, а также с органами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, которые перечислены в ст. 9 и ст. 24 ФЗ-120.

Деятельность Штаба направлена на достижение единой для субъектов профилактики цели: снижение уровня подростковой преступности, правонарушений несовершеннолетних, снижение преступлений и правонарушений, совершенных в отношении несовершеннолетних, снижение числа несовершеннолетних, находящихся в общественных местах без сопровождения законных представителей в запрещенное время; снижение фактов продажи несовершеннолетним алкоголя, пива и спиртных напитков, изготовленных на его основе, при снижении фактов выявления несовершеннолетних в алкогольном опьянении или употребляющих алкоголь, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе, или увеличение привлеченных к ответственности лиц за продажу несовершеннолетним алкоголя, пива и спиртных напитков, изготовленных на его основе, при увеличении числа фактов выявления несовершеннолетних в алкогольном опьянении или употребляющих алкоголь, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе.

В соответствии с постановлением администрации Лучевого сельского поселения руководителем штаба назначается главасельского поселения, а его заместителем – один из руководителей бюджетных учреждений.

Состав муниципального штаба утверждается постановлением администрации.

Штаб является постоянно действующим коллегиальным органом, осуществляющим взаимодействие правоохранительных органов, других заинтересованных ведомств и граждан в области охраны общественного порядка, профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних на территории муниципального образования.

Штаб по взаимодействию в области организации участия граждан в охране общественного порядка, профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних находится в поселке Новолабинский, в здании центра культуры и досуга и имеет табличку, установленную на здании, где указано полное наименование штаба и время его работы.
Заседания штаба проводятся по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц. На заседания штаба могут приглашаться по мере необходимости для решения отдельных вопросов руководители и специалисты организаций, расположенных на территории Лучевого сельского поселения Лабинского района.

Заседание штаба считается правомочным, если на нем присутствует более половины его членов. Присутствие членов штаба на заседаниях обязательно. Они не могут делегировать свои полномочия другим лицам.

Решение штаба ООП оформляется протоколом, который подписывается руководителем (заместителем руководителя) и секретарем штаба.
Приложение №3
УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района от _______________№ ______

Номенклатура дел штабА
1. Нормативно-правовой акт (постановление о создании штаба);

2. Планы работы штаба на квартал.

3. Документы, подтверждающие выполнение запланированных мероприятий.
4. Карты маршрутов патрулирования;

5. Журналы проведения разводов и инструктажей;
6. Протоколы заседаний штаба;

7. Журнал инструктажей по технике безопасности;

8. Журнал учета несовершеннолетних, выявленных в рамках реализации «детского» закона;

9. Ежемесячный график дежурств ответственных лиц от администрации муниципального образования, бюджетных учреждений, Совета, ТОС – руководителей патрульных групп;

10. Ежедневная и ежемесячная сводная информация о результатах работы патрульных групп;

11. Копии расписок о передаче выявленных несовершеннолетних их законным представителям хранятся в сейфе (за текущий год); 
12. Журнал учета проверок работы штаба.
Ведущий специалист 

администрации Лучевого сельского 

поселения Лабинского района                                                     Е.В.Соколова
