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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛУЧЕВОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ЛАБИНСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

ПРОЕКТ
       ______ 2021 года                                                                                           № __
поселок Луч

О внесении изменений в постановление администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района Краснодарского края от 29.08.2014 г. № 115 «Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги по выдаче порубочного билета на территории Лучевого сельского поселения Лабинского района»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  руководствуясь Уставом Лучевого сельского поселения Лабинского района, администрация Лучевого сельского поселения Лабинского района Краснодарского края

 п о с т а н о в л я ю:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче порубочного билета на территории Лучевого сельского поселения Лабинского района, утвержденный постановлением администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района Краснодарского края от 29.08.2014 г. № 115 (далее - Регламент) следующие изменения:
1.1. Пункт 2.5 раздела 2 Регламента изложить в новой редакции:
«2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района (http://luchevoe.molabrn.ru) в сети "Интернет" и на Едином портале.».

1.2. Пункт 2.7 раздела 2 Регламента дополнить абзацем следующего содержания: 

«- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления муниципальных и муниципальных услуг".».

1.3. Дополнить пункт 2.14 раздела 2 Регламента подпунктом 2.14.8 следующего содержания:
          «2.14.8. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в том числе обеспечиваются:

условия для беспрепятственного доступа к объекту, на котором организовано предоставление услуг, к местам отдыха и предоставляемым услугам;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта, на котором организовано предоставление услуг, входа в такой объект и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте, на котором организовано предоставление услуг;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объекту и предоставляемым услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск на объект, на котором организовано предоставление услуг, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

оказание работниками органа (учреждения), предоставляющего услуги населению, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими органами.».
1.4. Наименование раздела 3 Регламента изложить в новой редакции:

«3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ. Варианты предоставления муниципальной услуги, порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились».

1.5. Дополнить раздел 3 Регламента пунктами 3.4 – 3.7 следующего содержания:
«3.4. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, по инициативе заявителя

          3.4.1. Заявитель (представитель заявителя) вправе направить заявление об оставлении запроса о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, оформленного по форме согласно Приложению № 5, направив его по адресу электронной почты Администрации, обратившись МФЦ или Администрацию. 

         3.4.2. На основании поступившего заявления уполномоченным должностным лицом Администрации принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

        3.4.3. Отказ в предоставлении муниципальной услуги по причине отзыва заявления на предоставление муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги.                   

3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

        3.5.1. Основанием для выдачи дубликата документа, выданного заявителю в результате предоставления муниципальной услуги (далее - дубликат документа), является представление (направление) заявителем соответствующего заявления о выдаче дубликата документа по форме согласно Приложению № 6 в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

        3.5.2. Заявление о выдаче дубликата документа может быть подано заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, одним из следующих способов:

      - лично; 

      - почтой;

      - по электронной почте.

        3.5.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает заявление и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты поступления соответствующего заявления.

       3.5.4. Основания для отказа в выдаче дубликата документа отсутствуют.

        3.5.5. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит и направляет (выдает) дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента поступления заявления. 

3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги

       3.6.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных заявителю в результате предоставления муниципальной услуги (далее - опечатки и (или) ошибки), является представление (направление) заявителем соответствующего заявления о выявленных опечатках и (или) ошибках по форме согласно Приложению № 7 в адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

        3.6.2. Заявление о выявленных опечатках и (или) ошибках может быть подано заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу, одним из следующих способов:

       - лично;

       - почтой;

       - по электронной почте.

       3.6.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает заявление и проводит проверку указанных в заявлении сведений в срок, не превышающий 2 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.

        3.6.4. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление указанных документов и направляет (выдает) их заявителю в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

        3.6.5. В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.».

3.7. Случаи и порядок предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

       3.7.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.8. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок ее предоставления отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились

       3.8.1. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок ее предоставления отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены.».

1.6. Дополнить пункт 5.3 раздела 5 Регламента частями 8 – 10 следующего содержания:
«8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

        10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее- Федеральный закон № 210-ФЗ). В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.».

1.7. Дополнить раздел 5 Регламента пунктами 5.22, 5.23 следующего содержания:

         «5.22. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

        5.23. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».

         1.8. Дополнить Регламент Приложениями № 5-7 следующего содержания:

                                                                             «Приложение № 5








к административному регламенту 









предоставления муниципальной








услуги по выдаче порубочного 









билета на территории








Лучевого сельского поселения 








Лабинского района
Главе поселения _________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Заявитель

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(ФИО, адрес регистрации, контактный

телефон - для физических лиц;

наименование организации, ИНН,

юридический адрес, контактный

телефон - для юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ
об оставлении запроса на предоставление муниципальной услуги по выдаче порубочного билета на территории Лучевого сельского поселения Лабинского района без рассмотрения

        Прошу оставить без рассмотрения Заявление на предоставление муниципальной услуги по выдаче порубочного билета на территории Лучевого сельского поселения Лабинского района, направленного _______________________________________________________________

                                            (дата регистрации Заявления)

зарегистрированного ____________________________________________

                                            (номер регистрации Заявления)

     О ходе рассмотрения и готовности результата рассмотрения Заявления об отзыве Заявитель (представитель Заявителя) уведомляется следующими способами (отметить нужное):

- через личный кабинет на Портале;

- в МФЦ;

- в Администрации;

- по почте

- по электронной почте. 

_____________________            ____________________________________

(подпись заявителя (представителя заявителя)     (Ф.И.О. (отчество указывается при                            

                                                                                                                    наличии))
                                                                                  Приложение № 6








к административному регламенту 









предоставления муниципальной








услуги по выдаче порубочного 









билета на территории








Лучевого сельского поселения 








Лабинского района
Главе поселения _________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Заявитель

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(ФИО, адрес регистрации, контактный

телефон - для физических лиц;

наименование организации, ИНН,

юридический адрес, контактный

телефон - для юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О выдаче дубликата документа, выданного по результатам оказания муниципальной услуги

	
	 


Прошу выдать дубликат __________________________________________

                                                             (наименование документа)

от "___" ____________ ________ г. №____________________, выданного

________________________________________________________________,

(наименование органа, выдавшего результат оказания муниципальной услуги)

Необходимость выдачи дубликата документа обусловлена следующими обстоятельствами ________________________________________________________________

________________________________________________________________

Результат предоставления государственной услуги прошу направить:

	 
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в учреждение;

	 
	в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления


______________________ ____________________________ 

(дата) (подпись)                           (Ф.И.О, отчество - при наличии)

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя: ____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)

                                                                                  Приложение № 7








к административному регламенту 









предоставления муниципальной








услуги по выдаче порубочного 









билета на территории








Лучевого сельского поселения 








Лабинского района
Главе поселения _________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Заявитель

_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________

(ФИО, адрес регистрации, контактный

телефон - для физических лиц;

наименование организации, ИНН,

юридический адрес, контактный

телефон - для юридических лиц)

ЗАЯВЛЕНИЕ

        Прошу устранить (исправить) опечатку и (или) ошибку (нужное указать) в ранее принятом (выданном) ______________________________________ __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(указывается наименование документа, в котором допущена опечатка или ошибка)

от ________________ № ____________________________________________ 

(указывается дата принятия и номер документа, в котором допущена опечатка или ошибка)

в части ____________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается допущенная опечатка или ошибка)

в связи с _______________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________ (указываются доводы, а также реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, ошибки, а также содержащих правильные сведения).

К заявлению прилагаются:

1. Документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя);
2. ______________________________________________________________

3. ______________________________________________________________

4. ______________________________________________________________

(указываются реквизиты документа (-ов), обосновывающих доводы заявителя о наличии опечатки, а также содержащих правильные сведения)

______________________________ _____________________________

(дата) (подпись) (Ф.И.О. (отчество указывается при наличии))

Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя:

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(указывается наименование документы, номер, кем и когда выдан)».

  2. Настоящее постановление опубликовать на сайте «Официальный интернет-портал Лучевого сельского поселения Лабинского района» по адресу: http://омслуч-нпа.рф и разместить на официальном сайте администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района http://luchevoesp.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

  3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

  4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Исполняющий обязанности

главы администрации 

Лучевого сельского

поселения Лабинского района                                                             И.И. Яценко
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