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СОВЕТ   ЛУЧЕВОГО   СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ

ЛАБИНСКОГО  РАЙОНА

(третий созыв)

 РЕШЕНИЕ  

    от 29 декабря 2014 года                                                                              № 25/6
поселок Луч

О принятии Регламента Совета 
Лучевого сельского поселения Лабинского района 
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года  №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Лучевого сельского поселения Лабинского района, в целях приведения в соответствие с действующим законодательством, Совет Лучевого сельского поселения Лабинского района РЕШИЛ:
1. Принять Регламент Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района (прилагается).
2. Признать утратившим силу решение Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района от 20 ноября 2014 года №16/4 «Об утверждении регламента Совета Лучевого  сельского поселения Лабинского района».

3. Разместить настоящее решение на официальном сайте Лучевого сельского поселения Лабинского района.

4. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на главу Лучевого сельского поселения Лабинского района В.В.Водянникова.

5. Настоящее решение вступает в силу со дня его подписания.

Глава Лучевого сельского 

поселения Лабинского района                                                 В.В.Водянников
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ
УТВЕРЖДЕН
решением Совета 

Лучевого сельского поселения Лабинского района

от 29.12.2014 г. № 25/6


РЕГЛАМЕНТ
Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района 
1. Общие положения

1.1. Регламент Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района (далее - Регламент) является правовым актом, определяющим порядок организации деятельности Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района (далее — Совет) по реализации его полномочий.

1.2. Совет Лучевого сельского  поселения Лабинского района (далее по тексту Регламента - Совет) является представительным органом Лучевого сельского  поселения Лабинского района и входит в систему органов местного самоуправления Лучевого сельского  поселения Лабинского района. Срок полномочий Совета составляет 5 лет. Глава Лучевого  сельского поселения Лабинского района, исполняющий полномочия председателя Совета, депутаты Совета осуществляют свои полномочия на непостоянной основе.

1.3. Деятельность Совета основывается на принципах законности, открытости, гласности, защиты прав и свобод личности (граждан), подконтрольности и подотчетности населению, коллективного, свободного обсуждения.

2. Депутат Совета

2.1. Депутат Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района (далее - депутат) является полномочным представителем населения, проживающего в Лучевом сельском поселении Лабинского района (далее -сельское поселение). Депутату гарантируются условия для беспрепятственного и эффективного осуществления полномочий, защита прав, чести и достоинства.

Депутат выражает волю и интересы избирателей путем использования данного ему законом права решающего голоса при принятии всех решений Совета, а также ведет работу в органах, формируемых Советом.

В своей деятельности депутат руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Краснодарского края, Уставом Лучевого сельского поселения Лабинского района (далее - Устав), Регламентом.

2.2. Депутату выдаются удостоверение и нагрудный знак установленного образца. 

Положение об удостоверении депутата, его описание утверждаются решением Совета. Удостоверение является документом, подтверждающим полномочия депутата.

3. Организация работы депутата

3.1.  Все депутаты обеспечиваются равными условиями для выполнения своих депутатских обязанностей.

3.2. Депутаты руководствуются планом деятельности Совета, собственными оперативными планами работы. План определяет главные направления деятельности Совета и его органов, отражает организационные формы реализации собственных полномочий, как представительного органа Лучевого сельского  поселения Лабинского района и содержит перечень проводимых мероприятий.
Проект плана работы разрабатывается по предложениям депутатов, комитетов Совета, главы Лучевого сельского  поселения Лабинского района и администрации Лучевого сельского  поселения Лабинского района в порядке, установленном настоящим Регламентом.

Организация выполнения плана работы Совета возлагается Советом на депутатов, постоянные комитеты, другие органы Совета.

Предложения о внесении изменений и дополнений в план работы Совета рассматриваются Советом на сессии по предложениям депутатов, комитетов Совета. 

3.3. Формами депутатской деятельности депутатов являются:

1) участие в сессиях Совета;

2) участие в работе постоянных депутатских комитетов, депутатских объединений (фракций);

3) участие в выполнении поручений Совета;

4) выполнение поручений председателя Совета;

5) обращение с депутатским запросом, проведение депутатских расследований;

6) работа с избирателями;

7) обращение с письмами к должностным лицам администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района, предприятий, организаций и учреждений, расположенных на территории сельского поселения;

8) участие в работе органов администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района. 

3.4. Депутат обязан:

1) принимать участие в сессиях Совета;

2) осуществлять работу с избирателями, регулярно отчитываться перед ними о своей деятельности;

3) принимать участие в работе постоянных депутатских комитетов;

4) принимать участие в выполнении поручений Совета, председателя Совета в пределах компетенции;

5) принимать меры по обращениям граждан в установленном законом порядке.

3.5. Депутат Совета имеет право на нормотворческую деятельность, которая осуществляется в форме:

1) подготовки проектов решений и поправок к ним в порядке, установленном настоящим Регламентом;

2) внесением предложений о разработке и принятии новых решений Совета;

3) разработка предложений о внесении изменений и дополнений в действующее решение Совета.

3.6. Депутат самостоятельно организует работу на своем избирательном округе и подотчетен своим избирателям, учитывает их интересы и предложения в своей деятельности.

Депутат ведет прием граждан, рассматривает обращения избирателей, принимает меры по ним согласно действующему законодательству.

Депутат отчитывается перед избирателями о своей деятельности во время встреч с ними, а также через средства массовой информации не реже одного раза в год. 

Глава Лучевого  сельского поселения Лабинского района, исполняющий полномочия председателя Совета, один раз в год в соответствии с данными, представляемыми депутатами, составляет график отчета перед избирателями.

4. Глава Лучевого сельского поселения

4.1. Глава Лучевого сельского поселения Лабинского района исполняет полномочия председателя Совета Лучевого сельского поселения, возглавляет Совет   и руководит его деятельностью.

4.2. Глава  Лучевого сельского поселения Лабинского района организует работу Совета   в соответствии с Уставом Лучевого сельского  поселения Лабинского района и настоящим Регламентом. 

4.3. Глава Лучевого сельского поселения Лабинского района председательствует на заседаниях Совета, входит в состав Совета депутатов с правом решающего голоса.

4.4. Глава   Лучевого  сельского поселения Лабинского района при исполнении полномочий председателя Совета:

1) председательствует на сессиях Совета, созывает сессии Совета, доводит до сведения депутатов Совета время и место проведения сессий, а также проект повестки дня;

2) организует работу Совета, комитетов Совета;

3) представляет Совет в отношениях с населением;

4) осуществляет руководство подготовкой сессий Совета;

5) формирует и подписывает повестку дня сессий Совета;

6) направляет поступившие в Совет проекты решений Совета и материалы к ним в комитеты Совета по вопросам их ведения;

7) организует обеспечение деятельности Совета, открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, подписывает финансовые документы;

8) координирует деятельность комитетов Совета;

9) без доверенности представляет интересы Совета в судах, выдает доверенности от имени Совета;

10) от имени Совета подписывает заявления и иные документы, предусмотренные законодательством, в органы государственной власти и местного самоуправления, а также предприятия, учреждения и организации;

11) принимает меры по обеспечению гласности и учету мнения населения в работе Совета;

12) рассматривает обращения, поступившие в Совет, ведет прием граждан;

13) подписывает протоколы сессий Совета и решения, регулирующие вопросы организации деятельности Совета;

14) оказывает содействие депутатам Совета в осуществлении ими депутатских полномочий;

15) осуществляет иные полномочия, возложенные на него законодательством, настоящим уставом и иными муниципальными правовыми актами.

5. Заместитель председателя Совета

5.1. Заместитель председателя Совета   избирается на первом заседании Совета   нового созыва из числа депутатов Совета, открытым голосованием, на срок полномочий Совета   очередного созыва. 

5.2. Избрание заместителя председателя Совета   оформляется соответствующим решением.

5.3. Отзыв заместителя председателя Совета   проводится аналогично избранию заместителя председателя Совета.

5.4. Полномочия заместителя председателя Совета депутатов:

1) обеспечивает контроль исполнения решений Совета депутатов;

2) выполняет поручения и указания председателя Совета   по организации работы Совета;

3) представляет Совет   во взаимоотношениях с органами государственной власти и местного самоуправления Лучевого  сельского поселения Лабинского района, предприятиями, организациями и учреждениями всех форм собственности, общественностью;

4) осуществляет иные полномочия, определенные Регламентом и нормативными правовыми актами  Лучевого  сельского поселения Лабинского района.

5.4.1. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Уставом Лучевого  сельского поселения Лабинского района, вправе исполнять полномочия председателя Совета.

5.4.2. Заместитель председателя Совета депутатов подотчетен Главе и Совету Лучевого  сельского поселения Лабинского района. 

6. Депутатские комитеты и объединения

6.1. Совет образует из числа депутатов постоянно действующие комитеты для предварительного рассмотрения и подготовки вопросов, относящихся к его компетенции, организации работы депутатов между сессиями Совета, а также для реализации решений Совета и контроля за их исполнением.

Постоянные депутатские комитеты Совета образуются на срок полномочий Совета соответствующего созыва, ответственны и подотчетны Совету.

6.2. Совет может создавать временные комитеты, деятельность которых может быть ограничена определенным сроком и (или) конкретной задачей.

В решении о создании временного комитета указываются конкретная задача, для решения которой создан временный  комитет, ее полномочия, срок деятельности и состав.

6.3. Для совместной деятельности и выражения единой позиции по вопросам, рассматриваемым Советом, депутаты могут объединяться в группы, фракции.

Группы создаются по территориальному, профессиональному или иному неполитическому принципу.

Фракции создаются по принципу принадлежности к действующим политическим партиям.

7. Постоянные депутатские комитеты

7.1.  Совет на срок полномочий депутатов, соответствующего созыва, образует из числа депутатов комитеты, которые являются основными рабочими органами по подготовке и предварительного рассмотрения вопросов, относящихся к ведению Совета, а также для содействия в реализации, принимаемых им нормативных правовых актов, законов Российской Федерации и Краснодарского края, осуществления контроля за исполнением органами местного самоуправления Лучевого сельского  поселения  Лабинского района и должностными лицами местного самоуправления Лучевого сельского  поселения Лабинского района полномочий по решению вопросов местного значения.

7.2. В Совете осуществляют деятельность три постоянных депутатских комитета:

-  по экономике, финансам, бюджету, налогам, законности, правопорядку, оборонной работе и казачеству;
-  по промышленности, транспорту, связи, строительству, жилищно-коммунальному хозяйству, бытовому и торговому обслуживанию населения, использованию земли, охране природы и экологии;
-  по здравоохранению, социальной политике и социальной защите населения, по вопросам образования, науки, культуры, делам молодежи и спорту.

7.3. Численный состав постоянных депутатских комиссий не может быть менее 3 человек.

7.4. Персональный состав постоянных депутатских комитетов формируется с учетом заявлений депутатов. 

Депутат обязан работать в одном из постоянных депутатских комитетов Совета, за исключением председателя Совета. Депутат может быть членом только одного комитета и имеет право принимать участие в работе любого комитета с правом совещательного голоса.
В случае необходимости Совет может образовывать новые комитеты Совета, упразднять и реорганизовывать ранее созданные, создавать временные комитеты, а также поручать депутатам курировать отдельные вопросы и направления деятельности комитета.

7.5. Возглавляют постоянные депутатские комитеты и организуют их деятельность председатели комитетов.
7.6. Председатели постоянных депутатских комитетов утверждаются на сессии.

7.7. Освобождение председателя постоянного депутатского комитета от должности оформляется решением Совета.

Решение об освобождении председателя комитета от должности принимается большинством голосов от установленного числа депутатов.

7.8. Член комитета может быть выведен из ее состава решением Совета на основании личного письменного заявления или по представлению данного комитета. 

Основанием  представления  комитета может служить систематическое 

отсутствие депутата на заседаниях комитета без уважительной причины.

7.9. Председатель постоянного депутатского комитета:

1) созывает и ведет заседания комитета;

2) формирует повестку дня заседания комитета и список приглашенных лиц;

3) вносит предложения по плану работы комитета;

4) организует подготовку необходимых материалов к заседанию;

5) приглашает для участия в заседании комитета представителей органов государственной власти, местного самоуправления, предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений, граждан;

6) представляет комитет в отношениях с органами государственной власти и местного самоуправления, общественными объединениями, средствами массовой информации, предприятиями, учреждениями и гражданами;

7) организует работу членов комитета, дает им поручения, оказывает содействие в осуществлении ими своих полномочий;

8) организует работу по исполнению принятых комитетом решений, информирует комитет о ходе этой работы;

9) представляет проекты решений, заключения и предложения, подготовленные комитетом;

10) осуществляет контроль за исполнением членами комитета своих обязанностей;

11) ведет учет посещения членами комитета заседаний и выполняемых ими поручений;

12) контролирует ход выполнения плана работы комитета и информирует об этом членов комитета;

13) оповещает членов комитета о времени очередного заседания;

14) подписывает протокол заседания комитета;

15) по решению Совета отчитывается на сессии Совета о деятельности комитета;

16) исполняет иные полномочия, предоставленные по решению Совета.

7.10. Член постоянного депутатского комитета:

1) участвует в работе комитета, исполняет ее поручения и поручения председателя комитета;

2) вносит предложения для рассмотрения и участвует в их подготовке и обсуждении;

3) представляет в письменной форме на сессии Совета предложения, которые не получили поддержки в комитете.

7.11. Функции и порядок работы постоянных и временных депутатских комитетов  устанавливаются настоящим Регламентом и Положением о постоянных комитетах, которое принимается решением Совета депутатов.
7.12. Постоянные депутатские комитеты Совета в соответствии с законодательством имеют право привлекать к своей работе должностных лиц и специалистов предприятий, учреждений и организаций, а также представителей общественных объединений.

8. Депутатские объединения

8.1. Создание  депутатских  групп  и  фракций оформляется протоколом 

собрания соответствующего объединения депутатов.

В протоколе указываются цели и задачи объединения, его численность, фамилии депутатов - координаторов, уполномоченных представлять интересы объединения. К протоколу прилагается список депутатов, входящих в группу или фракцию, с личной подписью каждого. 

О своем создании группа или фракция, с приложением указанных материалов, уведомляет председателя Совета. 

Депутатское объединение подлежит регистрации Советом. 

Депутатские объединения не могут иметь одинаковые названия.

8.2. Депутатское образование может быть образовано в составе не менее 5 депутатов и подлежит регистрации Советом.

Фракции и группы депутатов обладают равными правами.

Депутаты, не входящие в состав какой-либо фракции или группы депутатов, могут присоединиться к одной из них по своему выбору с согласия членов данной фракции или группы депутатов.

Депутаты могут состоять только в одном депутатском объединении.

8.3. Депутатское объединение письменно уведомляет о своем самороспуске главу Лучевого  сельского поселения Лабинского района, исполняющего полномочия председателя Совета, который осуществляет подготовку соответствующего решения Совета.
8.4. Фракции, группы обладают равными правами и не имеют преимуществ перед депутатами, не вошедшими в них.

8.5. Депутатские объединения вправе: 

1) просить предоставления слова по вопросам повестки дня депутатам, входящим в состав объединения, для представления консолидированной позиции объединения; 

2) высказывать мнение о повестке дня сессии Совета, проектах решений Совета и его органов, кандидатурах, выдвигаемых Советом; 

3) вносить альтернативные предложения по обсуждаемым вопросам, настаивать на проведении по ним голосования;

4) публиковать в средствах массовой информации свои программы, не противоречащие действующему законодательству. 

8.6. Депутатские группы и фракции работают во взаимодействии с постоянными депутатскими комитетами Совета.  

8.7. Внутренняя деятельность фракций, групп организуется ими самостоятельно.

9. Планирование деятельности Совета

9.1. Деятельность Совета осуществляется в соответствии с планом работы на очередной календарный год, утверждаемым на сессии. 

План включает в себя перечень основных вопросов, подлежащих рассмотрению на сессиях Совета, заседаниях постоянных депутатских комитетов, с указанием по каждому вопросу даты его рассмотрения и органов (должностных лиц), ответственных за подготовку вопроса.

9.2. Администрация Лучевого сельского поселения Лабинского района не позднее, чем за один месяц до начала очередного календарного года представляет в Совет разработанные на основе требований федеральных законов, законов Краснодарского края, распоряжений  главы Лучевого сельского поселения Лабинского района, предложения по внесению ими материалов на сессии Совета, содержащие наименование вопроса и дату рассмотрения на сессии Совета.

9.3. Председатели постоянных депутатских комитетов не позднее чем за один месяц до начала очередного календарного года представляют главе Лучевого  сельского поселения Лабинского района, исполняющему полномочия председателя Совета, предложения по вопросам, планируемым к рассмотрению на заседаниях постоянных депутатских комитетов, содержащие наименование вопроса и дату рассмотрения на заседании постоянного депутатского комитета.

9.4. На основе предложений в течение первой половины месяца, предшествующего очередному периоду планирования, глава Лучевого  сельского поселения Лабинского района, исполняющий полномочия председателя Совета, формирует проект плана работы Совета на очередной календарный год.

9.5. Организация выполнения плана работы в части проведения сессий возлагается на главу Лучевого  сельского поселения Лабинского района, исполняющего полномочия председателя Совета, в части проведения заседаний постоянных депутатских комитетов - на председателей постоянных депутатских комитетов.

9.6. Предложения об уточнении или изменении плана работы рассматриваются Советом на сессии по представлению главы Лучевого  сельского поселения Лабинского района, исполняющего полномочия председателя Совета, предложениям председателей постоянных депутатских комитетов, депутатов.

10. Общий порядок работы Совета
10.1.Основной формой работы Совета является сессия, на которой решаются вопросы, отнесенные законодательством и Уставом Лучевого сельского  поселения  Лабинского района к полномочиям Совета.

10.2.Первая сессия Совета проводится гласно и открыто не позднее трех недель со дня избрания Совета в правомочном составе в торжественной обстановке. Первое заседание Совета открывает  председатель избирательной комиссии, проводившей выборы.
Ведет первое заседание Совета один из депутатов - председательствующий. Решения Совета принятые на первой сессии подписывает председательствующий.

Решение об избрании секретаря первой сессии  считается принятыми, если за него проголосовало более половины от присутствующего числа депутатов.

На заседание первой  сессии выносятся следующие вопросы:

- о вступлении в должность главы Лучевого сельского  поселения (в случае проведения выборов главы сельского поселения);
- об избрании заместителя председателя Совета Лучевого сельского  поселения;
- иные вопросы.
10.3. Сессии созываются председателем Совета по мере необходимости, но не реже одного раза в три месяца. Время созыва и место проведения очередной сессии Совета, а также вопросы, вносимые на рассмотрение сессии, доводятся до сведения депутатов не позднее 3 дней до дня проведения сессии. При получении заявления от не менее одной трети депутатов Совета председатель Совета обязан созвать внеочередную сессию не позднее 7 календарных дней со дня получения заявления или письменного требования.

Время созыва, место проведения внеочередной сессии Совета, вопросы, вносимые на рассмотрение сессии Совета, доводятся до сведения депутатов не позднее трех дней со дня проведения сессии.

В случае чрезвычайной ситуации, внеочередная сессия Совета созывается без соблюдения сроков, установленных настоящим Регламентом.

Сессии Совета проводятся гласно и носят открытый характер. 
На сессии Совета приглашаются должностные лица органов местного самоуправления Лучевого сельского  поселения Лабинского района,  руководители иных органов и организаций, имеющих непосредственное отношение к рассматриваемому вопросу. Состав лиц, приглашенных на сессию Совета, определяется председателем Совета. 

На сессиях Совета вправе присутствовать: представители Лабинской межрайонной прокуратуры, представители средств массовой информации, представители трудовых коллективов, органов территориального общественного самоуправления, общественных организаций, политических партий и общественных объединений, граждане, подавшие заявление с просьбой о присутствии на сессии на имя  председателя Совета не позднее 3 дней до начала работы сессии Совета.

10.3.1. Совет вправе принять решение о проведении закрытых сессий в целом или закрытого обсуждения отдельных вопросов, если предложение об этом внесено главой Лучевого  сельского поселения Лабинского района, исполняющего полномочия председателя Совета, постоянном комитетом Совета или группой депутатов Совета численностью не менее трех человек.

Решение Совета о проведении закрытой сессии принимается большинством голосов от числа депутатов Совета, присутствующих на сессии, с обязательным указанием причин ее проведения.
Сессия Совета проводится  закрытым способом в связи с сохранением государственной тайны при наличии в материалах сведений, отнесенных к государственной тайне и засекреченных на основании и в порядке, установленном Законом Российской Федерации от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне». 

На закрытой сессии Совета вправе присутствовать органы государственной власти, прокурор. Остальные лица допускаются на закрытую сессию Совета только по решению Совета, принятому большинством голосов от числа депутатов, присутствующих на сессии Совета.

На закрытой сессии Совета запрещается использование фото-, кино- и видеотехники, средств телефонной связи и радиосвязи, а также средств звукозаписи и обработки информации.

Председательствующий на закрытой сессии Совета информирует депутатов Совета и других присутствующих лиц о правилах проведения закрытой сессии.
10.4. Депутаты, прибывшие на сессию, проходят регистрацию. Председатель Совета сообщает Совету о присутствующих и отсутствующих депутатах и о приглашенных лицах, присутствующих на сессии.

Для приглашенных лиц отводятся специальные места. Приглашенные лица не вправе вмешиваться в работу сессии, обязаны соблюдать порядок и подчиняться распоряжениям председателя Совета.

10.5. Сессия Совета считается правомочной, если на ней присутствуют не менее половины от установленного числа депутатов.
10.6. Общий объем работы сессии Совета не должен превышать 6 часов в день. Сессия проводится, как правило, в рабочее время с 15-00 часов.

Время начала и окончания работы сессии Совета, время для докладов, содокладов, выступления в прениях, перерыв в работе сессии определяется с учетом принятой повестки дня, порядка проведения сессии и обеспечения депутатам условий необходимых для обсуждения вопросов.

Проект повестки дня и порядок работы сессии оглашается председателем и утверждается Советом. 

При рассмотрении нормативных правовых актов, а также вопросов о планах, программах развития Лучевого сельского  поселения Лабинского района, бюджета поселения и отчетов об их исполнении, заслушиваются доклады, содоклады и проводится их обсуждение.

По другим вопросам Совет может принимать решение, не заслушивая доклад, ограничившись краткой информацией по существу проблем и ответами на заданные вопросы.

По отчету комитетов Совета с докладом выступает председатель комитета.

Просьбы о предоставлении слова для выступления на сессии подаются с помощью поднятия руки или в письменной форме.

Председатель Совета предоставляет депутатам слово для выступления в порядке поступления их письменных или устных заявлений.

Председатель Совета с согласия большинства депутатов, присутствующих на сессии, может продлить время для выступления.

При отклонении выступающего от обсуждаемой темы, председатель Совета вправе сделать ему замечание. Если выступающий, превысил отведенное ему время или выступает не по теме обсуждаемого вопроса, председатель Совета в первом случае предупреждает, а во втором случае лишает его слова.

Депутат может выступать по одному и тому же вопросу не более двух раз. Передача права на выступление в пользу другого лица не допускается.

При нарушении порядка проведения сессии Совета лица, не являющиеся депутатами, удаляются из зала.

Участвуя в открытом голосовании, председатель Совета голосует последним.

Председатель Совета вправе взять слово в любое время.

В конце работы каждой сессии до 30 минут отводится для ответов на вопросы, справки, комментарии. 

Предложение о перерыве в работе сессии Совета вносится председателем Совета.

Перерыв в обязательном порядке объявляется перед голосованием по проекту решения, по которому депутатам необходимы консультации.

Прения прекращаются по решению большинства присутствующих депутатов. Перед постановкой вопроса о прекращении прений председатель Совета информирует депутатов, желающих и выступивших, выясняет, кто из них настаивает на предоставлении слова. Перед принятием решения Совета о прекращении прений, депутаты вправе настаивать на предоставлении слова одному из депутатов

После прекращения прений докладчики и содокладчики имеют право выступить до 5 минут с заключительным словом.

Депутат, не выступивший на сессии в связи с прекращением прений, вправе передать председательствующему текст своего выступления для включения в протокол сессии Совета, а также изложенные в письменной форме предложения или замечания по обсуждаемому вопросу.

10.7. Перед принятием нормативных правовых актов, решений по отчетам председателя Совета Лучевого сельского  поселения Лабинского района, бюджета Лучевого сельского  поселения Лабинского района и другим наиболее важным вопросам по решению Совета может проводиться перерегистрация депутатов.

Предложения и замечания, высказанные депутатами на сессии Совета, или переданные ими в письменной форме председательствующему на сессии Совета, рассматриваются Советом или по его решению направляются соответствующим органам, общественным организациям, должностным лицам, которые обязаны в месячный срок рассмотреть их и о результатах рассмотрения сообщить депутатам и председателю Совета.

На сессии Совета допускается распространение документов или материалов среди депутатов только через секретаря Совета. Распространяемые документы должны быть зарегистрированы и иметь подписи авторов.

Письма граждан, поступившие в адрес Совета, обрабатываются в установленном порядке.

11. Порядок подготовки вопросов, вносимых на рассмотрение Совета
11.1. Вопросы на рассмотрение Совета вносятся:

- главой Лучевого  сельского поселения Лабинского района, исполняющего полномочия председателя Совета;
- депутатами Совета;

- комитетами Совета;

- инициативной группой граждан, обладающих избирательным правом, в порядке народной правотворческой инициативы;

- органами прокуратуры.
Нормативные правовые акты Совета, предусматривающие установление, изменение и отмену местных налогов и сборов, осуществление расходов из средств местного бюджета, могут быть внесены на рассмотрение Совета только по инициативе главы поселения или при наличии заключения главы сельского поселения.
Председатель Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района принимает решение о внесении вопроса на рассмотрение сессии Совета или об отклонении вопроса с указанием мотивов с участием представителей внесших вопрос и с учетом мнения депутатских комиссий.

Для подготовки отдельных вопросов, вносимых на рассмотрение Совета, председатель Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района может образовывать специальные депутатские комитеты (далее по – комитеты).

Комитеты могут привлекать к своей работе представителей органов местного самоуправления, муниципальных предприятий, учреждений, организаций, специалистов, экспертов и технических работников.

Все материалы к сессии Совета (доклады, справки, информации, проекты решений и другое) должны быть предварительно рассмотрены депутатами, депутатскими комитетами.

По итогам рассмотрения комитет выносит свое заключение и решение о возможности или невозможности включения данного проекта в повестку дня сессии Совета для его рассмотрения.

Доклады, справочные материалы проекты нормативных актов готовятся депутатами, комитетами, администрацией Лучевого сельского  поселения Лабинского района и направляются депутатам для ознакомления не позднее, чем за 3 дня до начала работы сессии.

При созыве внеочередной сессии Совета, вопросы, вносимые на рассмотрения сессии, доводятся до сведения депутатов на позднее 2 дней до дня начала работы сессии Совета.

При подготовке вопросов на сессию Совета выявляются мнения избирателей, проводятся необходимые проверки состояния дел в муниципальных предприятиях, учреждениях, общественных организациях.
Предложения и замечания по проектам нормативных правовых актов поступающих в ходе подготовки вопросов на сессию Совета, предварительно рассматриваются  комитетами и вносятся на рассмотрение Совета.

По вопросам, вносимым на сессию Совета, могут подготавливаться альтернативные проекты нормативных правовых актов, которые рассматриваются одновременно с основным проектом.

12. Порядок рассмотрения вопросов 

12. Порядок обсуждения вопросов повестки дня

12.1. Повестка дня заседания Совета составляется из трех частей:

1) основные вопросы;

2) разное;

3) информационные сообщения.

Основными являются вопросы рассмотрения проектов правовых актов муниципального образования, программ и отчетов об их исполнении.

В "разное" включаются вопросы организации деятельности депутатов и Совета, кадровые вопросы, вопросы, решение которых имеет характер поручений, и иные вопросы, не требующие предварительной проработки в органах Совета.

К "информационным сообщениям" относятся заявления и обращения депутатов, сообщения должностных лиц и руководителей структурных

подразделений администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района и иные вопросы, носящие информационный характер.

12.2. Проект повестки дня заседания Совета   вносится председателем на обсуждение после открытия заседания. После принятия проекта повестки
дня заседания "за основу" рассматриваются предложения по дополнениям и изменениям повестки дня заседания. Правом на внесение таких предложений обладают депутаты Совета.
После принятия решения по каждому предложению повестка дня заседания утверждается "в целом".

12.3. Процедура рассмотрения и принятия решений по вопросам повестки дня заседания включает:

- доклад;

- содоклад;

- ответы докладчика на вопросы;

- прения;

- голосование по принятию проекта решения "за основу"

- рассмотрение и голосование по поправкам к проекту решения, принятому "за основу";

- голосование по принятию решения "в целом" со всеми принятыми поправками.

12.4.При наличии альтернативных проектов решений и при условии, что каждый из них подготовлен в установленном порядке, Совет  заслушивает доклады по каждому из этих проектов. После прений путем открытого голосования определяется, какой из проектов принимается за основной и по нему проводятся все последующие процедуры рассмотрения. 

12.5. Председатель Совета   предоставляет слово для выступления в прениях депутатам в порядке поступления заявок на выступление.

Остальные лица, присутствующие на заседании, вправе выступить в прениях с разрешения председательствующего:

- если перед началом или в ходе прений направили письменную заявку на выступление с указанием времени, необходимого для выступления;

- если в ходе прений депутат высказал устную просьбу о разрешении выступить в прениях лицу, присутствующему на заседании.

До начала выступлений в прениях председательствующий сообщает число желающих выступить и зачитывает их список в порядке очередности выступлений.

Очередность выступлений устанавливается председательствующим в соответствии с очередностью записи на выступления. При изменении этого порядка председательствующий излагает соответствующие аргументы.

Председатель вправе выступать в прениях вне очереди, он также вправе предоставить слово для выступления в прениях вне очереди  заместителю председателя Совета, председателям комитетов Совета, представителям прокуратуры.

Справки по рассматриваемому вопросу и процедуре обсуждения, поступившие в письменном виде от участников заседания секретарю заседания, оглашаются председателем в паузе между выступлениями. Прения прекращаются по решению Совета, если за это проголосовало не менее половины присутствующих на заседании депутатов. В случае принятия 
решения о прекращении прений председатель обязан предоставить одну минуту каждому, кто предварительно заявил об участии в прениях и если он настаивает на выступлении.

12.6. При обсуждении поправок к проекту решения выступают автор поправки, докладчик и другие лица.

Поправки к тексту вносятся в письменном виде. В отдельных случаях Совет   может принять решение об обсуждении и принятии устных поправок. Каждая поправка обсуждается и голосуется в соответствии с последовательностью обсуждения той части текста, к которой она относится, в порядке поступления.

12.7. Процедура рассмотрения информационных сообщений включает:

- сообщение;

- ответы докладчика на вопросы в связи с заслушанным сообщением.

Информационное сообщение принимается к сведению. Для принятия иного решения, содержащего поручения по проработке или реализации обозначенных в сообщении вопросов, Совет   может принять решение о переносе заслушивания информационного сообщения в часть "разное" повестки заседания.

12.8. Выступающим на заседании Совета депутатов предоставляется слово:

- для доклада 20 минут;

- для содоклада 10 минут;

- для выступления в прениях, для оглашения обращений, для информационных сообщений 5 минут.

С согласия большинства депутатов председательствующий может продлить время выступления.
13. Порядок голосования, принятие и подписание решений   

13.1. Решения Совета Лучевого  сельского поселения Лабинского района, носящие нормативный характер, принимаются большинством голосов от установленной численности депутатов. Иные акты Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района принимаются в порядке, установленном регламентом Совета Лучевого  сельского поселения Лабинского района.

13.2. Любой вопрос может быть поставлен на голосование по требованию председателя или любого из депутатов.

13.3. Предложение ставится на голосование при условии, что к моменту голосования аргументы "за" и "против" обсуждаемого предложения сформулированы достаточно ясно и полно и депутаты получили возможность определить свою позицию.
           13.4. Предложение, выносимое на голосование, формулируется в лаконичной утвердительной форме и не должно допускать различных толкований.

13.5 Перед началом голосования председатель называет количество предложений, ставящихся на голосование, уточняет их формулировки, напоминает, какое количество голосов требуется для принятия данного решения и по требованию депутатов предоставляет слово по мотивам голосования.

13.6. Перед каждым голосованием депутатам предоставляется возможность для выступлений по мотивам голосования с обозначением причин, по которым они будут голосовать "за" предлагаемое решение, "против" него, либо воздержатся при голосовании.

13.7. Любой документ Совета   может быть принят сразу в целом, либо путем голосования по отдельным частям (по пунктам, статьям, разделам) с последующим принятием в целом. Текст также может быть перед этим принят "за основу" с последующим внесением в него поправок.

Принятие проекта документа "за основу" означает согласие Совета   с концепцией текста и его основными положениями и влечет за собой необходимость доработки текста путем внесения в него поправок, в том числе на заседании Совета.

Рассмотрение предложений о поправках к обсуждаемому документу проводится только после принятия проекта указанного документа "за основу".

Принятие проекта документа "за основу" должно сопровождаться указанием на сроки и процедуру внесения поправок в него. Если проект документа не принят "за основу", он возвращается авторам (инициаторам рассмотрения вопроса) для соответствующей доработки (переработки).

13.8. На заседаниях Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района  каждый депутат имеет один голос. В случае равенства голосов голос председателя Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района является решающим. Голосование на заседаниях Совета Лучевого  сельского поселения Лабинского района может быть открытым (в том числе поименным) и тайным. Случаи применения каждого вида голосования устанавливаются настоящим регламентом. 

13.9. Открытое голосование является основным видом голосования.  Голосование   проводится путем поднятия рук, либо путем устного обозначения каждым депутатом своей позиции в ходе поименной переклички.

При проведении открытого голосования сначала выясняется число голосующих "за", затем - число голосующих "против", затем - число воздержавшихся.

Результаты открытого голосования отражаются в протоколе заседания всегда поименно в отношении депутатов, оставшихся при голосовании в меньшинстве, воздержавшихся или уклонившихся от голосования. При равенстве голосов "за" и "против" поименно фиксируются депутаты, проголосовавшие "против".

13.10.Тайное голосование может проводиться по решению не менее двух третей депутатов от установленной численности при решении персональных вопросов, а также и по другим вопросам.

Для проведения тайного голосования и определения его результатов Совет   избирает из числа депутатов открытым голосованием счетную комиссию в количестве не менее трех человек. В счетную комиссию не могут входить лица, в отношении которых проходит голосование, а также председатель Совета   и заместитель председателя Совета.

Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии. Решения принимаются комиссией большинством голосов от числа избранных членов комиссии.

Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней для тайного голосования, которые изготавливаются под контролем счетной комиссии по форме и в количестве, устанавливаемом ею, имеют маркировку, препятствующую изготовлению помимо счетной комиссии. Бюллетени выдаются под расписку только тем депутатам, которые зарегистрированы как присутствующие на заседании.

Бюллетень должен содержать альтернативные варианты голосования, в том числе при наличии одной формулировки (одной кандидатуры), - слова "за", "против", "воздержался".

Тайное голосование осуществляется путем вычеркивания в бюллетене вариантов голосования либо фамилий кандидатов.

При тайном голосовании депутат не вправе голосовать более чем за один из вариантов голосования.

Бюллетень, по которому невозможно установить волеизъявление голосующего, счетная комиссия признает недействительным.

13.11. Персональным считается вопрос, связанный с установлением, изменением или сохранением должностного положения (статуса), присвоением почетного звания, награждением конкретного лица, выражением должностному лицу недоверия либо привлечением его к ответственности.

13.12. В соответствии с решением Совета   повторное голосование в течение одного заседания по одному и тому же вопросу допускается один раз и проводится по требованию председателя или любого из депутатов.

Основанием для проведения повторного голосования может быть:

1. нарушение настоящего Регламента;
2. ошибка при подсчете голосов;

3) несоответствие принятого решения другим нормативным актам;

4) недостоверность информации, использованной при принятии решения.

13.13. Повторное голосование является окончательным, а первоначально принятое решение признается при этом недействительным.
14. Правовые акты Совета

 14.1. Нормативный правовой акт, принятый Советом  подписывает Глава Лучевого сельского поселения Лабинского района.

14.3. Решения Совета депутатов, принятые на открытых заседаниях и носящие нормативный характер, а также затрагивающие права и свободы граждан, подлежат публикации в средствах массовой информации в соответствии с действующим законодательством, Уставом поселения и вступают в силу после их официального опубликования (обнародования), если иное не указано в самом правовом акте.

14.4. Решения, носящие ненормативный характер, вступают в силу, как правило, с момента подписания, если в решении не предусмотрено иное.

14.5. Глава Лучевого сельского поселения Лабинского района, исполняющий полномочия председателя Совета, не обладает правом отклонения нормативного правового акта, принятого Советом.

15. Оформление протоколов заседаний и решений Совета

15.1. В ходе каждого заседания Совета   ведется протокол. В протоколе заседания Совета указываются:

1) наименование Совета, порядковый номер заседания, дата и место проведения заседания;

2) состав Совета   сведения о председательствующем на заседании, числе присутствовавших и отсутствовавших на заседании депутатов (с указанием причин отсутствия);

3) сведения о лицах, приглашенных на заседание и присутствовавших на заседании по приглашению;

4) повестка дня заседания с указанием инициаторов включения вопросов в повестку дня;

5) фамилии докладчиков, других выступавших, а также лиц, задававших вопросы или направивших вопросы председательствующему в письменном виде; при необходимости указываются и другие данные (должность, место работы и т.д.);

6) сведения об основных моментах обсуждения каждого вопроса, о принятых Советом решениях и результатах голосования по ним, с поименным перечислением депутатов, оставшихся при голосовании в меньшинстве, воздержавшихся или уклонившихся от голосования.

15.2. К протоколу заседания Совета   прилагаются:

1) решения и другие документы, принятые Советом;

2) тексты принятых (утвержденных) Советом   нормативных и иных актов, заявлений, обращений, других документов (за исключением носящих процедурный характер);

3) тексты поправок, предложенных депутатами (председательствующим), к текстам рассмотренных Советом   документов;

4) переданные председательствующему тексты выступлений депутатов и приглашенных лиц, не получивших возможности выступить на заседании;

5) тексты депутатских обращений и вопросов, поступивших к председательствующему в письменном виде, тексты ответов на них;

6) бюллетени тайного голосования и соответствующие протоколы счетной комиссии.

К протоколу не могут приобщаться в качестве приложений тексты, которые не были оглашены, вручены, распространены на заседании Совета либо в отношении которых на заседании не было заявлено просьбы о приобщении к протоколу.

15.3. Протокол заседания Совета оформляется секретарем заседания,    в течение 5 дней с момента окончания заседания. 

15.4. Протокол сессии Совета подписывается главой Лучевого  сельского поселения Лабинского района    и секретарем, не позднее пяти дней после ее проведения. Протоколы заседаний и приложенные к ним материалы по требованию депутатов предоставляются им для ознакомления. 

 15.5. Депутаты, участвовавшие в заседании, но не получившие возможность выступить на нем, вправе представлять для приобщения к протоколу соответствующие тексты. После оформления протокола каждый депутат вправе получить один экземпляр копии протокола (части протокола) открытого заседания или любого приложенного к нему текста.

15.6. С оформленным протоколом открытого заседания Совета   и приложенными к нему материалами вправе знакомиться лица, приглашенные на это заседание, либо выступавшие на заседании.

15.7. Протоколы заседаний и приложения к ним хранятся в администрации Лучевого сельского поселения Лабинского района   в течение срока полномочий Совета данного созыва, а затем сдаются в архив в соответствии с правилами ведения делопроизводства в администрации Лучевого  сельского поселения Лабинского района.

15.8. Решения, принятые на заседании Совета, оформляются секретарем,  не позднее пяти дней после окончания  заседания.

15.9. Решения Совета депутатов, принятые на открытых заседаниях (кроме решений, носящих процедурный характер), подлежат официальному опубликованию в средствах массовой информации.

15.10. Решения Совета, затрагивающие права и свободы граждан, вступают в силу после их официального опубликования (обнародования).
15.11. Нормативно – правовые акты Совета  доводятся до исполнителей в течении трёх дней со дня подписания главой Лучевого  сельского поселения Лабинского района, и не позднее вступления в силу нормативного правового акта в силу.
15.11. Каждый депутат вправе получить один экземпляр копии решения Совета   после его соответствующего оформления.

16. Депутатский запрос

16.1.Депутатский запрос – адресованное депутатом конкретному органу или должностному лицу Лучевого сельского  поселения Лабинского района требование дать на сессии Совета официальное объяснение или изложить позицию по вопросу, связанному с выполнением функций (полномочий) этого органа или лица.

Право запроса дает депутату возможность привлечь внимание всего Совета к проблемам, представляющимся ему особенно важным либо которые, по его мнению, нужно незамедлительно решить для устранения недостатков.

Цель депутатского запроса состоит в том, чтобы Совет получил сведения о положении дел в реализации вопросов местного значения Лучевого сельского  поселения Лабинского района, или о состоянии работы того или иного органа, должностного лица Лучевого сельского  поселения Лабинского района и в случае необходимости принял меры к улучшению их деятельности.

16.2. Депутат может выступить с запросом не только по собственной инициативе, но и по просьбе избирателей, общественных организаций, хотя  окончательное решение о целесообразности запроса принадлежит ему лично.

16.3. С депутатским запросом могут выступать комитеты, депутатские группы. 

16.4. Запросы могут быть изложены в устной или письменной форме. Письменный запрос подписывается всеми внесшими его депутатами либо (от имени комитета, депутатской группы) их руководителями.

16.5. Депутаты имеют право вносить запросы на сессии Совета.

16.6. На сессии запрос излагается самим депутатом, либо передается председателю Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района в письменном виде.

16.7. Внося письменный запрос, депутат пишет, обращаясь к председателю Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района: «Прошу огласить следующий запрос к такому-то органу или должностному лицу». Далее следует содержание запроса, подпись (или подписи) депутата (депутатов) и номер (номера) его (их) избирательного округа (округов).

Выступая устно,  депутат также четко заявляет, что он вносит именно запрос и просит председательствующего принять его к рассмотрению.

16.8. Запрос не обязательно должен быть связан с раннее намеченными к обсуждению вопросами. Он рассматривается  отдельно, обычно в конце работы сессии. Органы и должностные лица Лучевого сельского  поселения Лабинского района, не вправе отклонить его или оставить без ответа по любым мотивам, например, под тем предлогом, что депутату ранее даны были разъяснения или вопрос лучше решить в так называемом рабочем порядке.

16.9. В том случае, когда в запросе поднимаются проблемы, не относящиеся к компетенции Совета, либо выходящие за его пределы, Совет большинством голосов отклоняет запрос депутата.

16.10. Приступая к обсуждению запроса, Совет заслушивает должностное лицо либо руководителя органа местного самоуправления сельского поселения, к которым обратился депутат. Ответ на запрос дается на сессии Совета. Руководитель органа, должностное лицо Лучевого сельского  поселения Лабинского района, к которым обращен запрос, обязаны дать устный или письменный ответ не позднее, чем на сессии Совета, на которой рассматривается запрос.

16.11. Если ответ можно подготовить до очередной сессии он сообщается депутату и обязательно оглашается на сессии Совета. При необходимости более длительного времени на подготовку ответа на запрос Совет устанавливает срок  подготовки ответа.

16.12.По ответу на запрос могут иметь место прения. При этом депутаты выражают согласие с ответом на запрос либо высказывают свою неудовлетворенность и возражения. По ответу на запрос принимается решение Совета. В нем может содержаться формулировка: «Принять ответ на запрос к сведению». В иных случаях, исходя из содержания запроса, в решении делается принципиальная оценка фактам и явлениям, определяются задания или поручения лицам (органам), которым был адресован запрос, устанавливаются сроки исполнения и ответственные лица.

17. Депутатские слушания

17.1. По вопросам компетенции Совета могут проводиться депутатские слушания. 

Депутатские слушания проводятся с целью более глубокого, детального изучения вопроса, его коллективного обсуждения и направлены на выработку общего мнения по вопросу, выяснение перспектив его решения.

На депутатских слушаниях депутатами могут обсуждаться проекты решений, заслушиваться дополнительная справочная или аналитическая информация, необходимая для принятия решения.

Депутатские слушания проводятся по инициативе председателя Совета, постоянных депутатских комитетов.

Организация и проведение депутатских слушаний возлагаются на инициатора проведения депутатских слушаний.

17.2. Решение о проведении депутатских слушаний оформляется письменным распоряжением председателя Совета, в котором указываются тема, время и место их проведения, ответственный за организацию их подготовки.

17.3. Ответственный за проведение депутатских слушаний определяет порядок и регламент их проведения, составляет список приглашенных лиц и выступающих, заблаговременно направляет им приглашения, осуществляет подготовку проекта итогового документа и организует его рассылку.

Депутатские слушания, как правило, открыты для представителей средств массовой информации и представителей общественности.

Список приглашенных на закрытые депутатские слушания определяется председателем Совета.

17.4. Депутатские слушания ведет председатель Совета либо председатель комиссии, ответственной за их проведение.

17.5. Депутатские слушания открываются вступительным словом председательствующего на слушаниях, который информирует о вопросах, подлежащих обсуждению, порядке проведения слушаний, составе приглашен-ных лиц и затем предоставляет слово представителю депутатского комитета, ответственного за проведение слушаний, для доклада по обсуждаемому вопро-су, после чего в прениях выступают участвующие в слушаниях приглашенные лица и депутаты.

17.6. После выступления на депутатских слушаниях депутатов и приглашенных лиц следуют вопросы депутатов и других присутствующих и ответы на них. Вопросы могут быть заданы как в письменной, так и в устной форме.

17.7. Все участвующие в депутатских слушаниях выступают только с разрешения председательствующего.

17.8. Депутатские слушания заканчиваются принятием большинством голосов депутатов, участвующих в слушаниях, итогового документа, который носит рекомендательный характер и направляется указанным в нем лицам для рассмотрения.

17.9. Депутатские слушания протоколируются. 

Протокол депутатских слушаний подписывается председательствующим на депутатских слушаниях.

18. Порядок работы с обращениями граждан

18.1. Совет в пределах своей компетенции обеспечивает рассмотрение обращений граждан в соответствии с Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», принятие по ним решений и направление ответа в установленный законом срок. В этих целях Совет организует прием граждан депутатами и работу с письменными обращениями.
18.2. Прием граждан депутатами ведется в установленные дни недели по графикам, ежегодно утверждаемым решениями Совета. Организация исполнения решений по результатам приема граждан возлагается на депутата, осуществляющего прием. 

18.3. Работу с индивидуальными и коллективными письменными обращениями граждан, поступившими в Совет, организует председатель Совета. Обращение в зависимости от содержания направляется председателем Совета для рассмотрения и подготовки ответа председателю постоянной депутатской комиссии, в компетенцию которой входят поставленные в обращении вопросы, либо депутату.        

19. Организационное, материально - техническое, 

информационно-правовое обеспечение деятельности Совета

19.1. Организационное, материально-техническое и информационно-правовое обеспечения деятельности Совета осуществляется администрацией Лучевого сельского  поселения Лабинского района (далее по тексту Регламента – администрация поселения).

Администрация поселения обеспечивает организацию подготовки сессий Совета, работу комитетов, проведение депутатских слушаний.

19.2. Аппарат администрации поселения:

1) организует функционирование единой системы делопроизводства в Совете и его комитетах;

2) осуществляет подготовку документов для сдачи в архив;

3) обеспечивает соответствие издаваемых Советом официальных документов действующему законодательству;

4) участвует в подготовке договоров, соглашений, заключений, подписываемых председателем Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района от его имени с государственными органами и органами местного самоуправления, предприятиями, учреждениями, организациями, банковскими структурами в пределах компетенции Совета;

6) осуществляет контроль за полнотой согласований, редактированием проектов, нормативных правовых актов Совета, оформлением принятых решений;

7) осуществляет контроль за полнотой, качеством и сроками исполнения решений Совета, распоряжений и поручений председателя Совета Лучевого сельского поселения Лабинского района. Анализирует итоги исполнительной дисциплины, готовит предложения по ее укреплению;

8) обеспечивает ведение учета поступающей корреспонденции, своевременное и правильное ее прохождение;

9) оказывает помощь депутатам в своевременном и правильном рассмотрении вопросов, поставленных в письменных и устных обращениях избирателей, вносит предложения по улучшению этой деятельности;

10) организует прием граждан депутатами, Советом;

11) ведет учет и систематизацию периодической печати, законодательных и правовых материалов, обеспечивает накопление информационно-справочных данных Совета;

12) принимает участие в организации учебы депутатов;

13) обеспечивает разработку и организацию изготовления образцов бланков, документов, печатей, удостоверений, необходимых для деятельности Совета.

19.3. Аппарат администрации поселения  может:

1) вносить предложения на рассмотрение Совета вопросы по улучшению материально-технического, информационного и правового обеспечения деятельности Совета;

2) запрашивать у соответствующих органов и должностных лиц Лучевого сельского  поселения Лабинского района, общественных и иных организаций необходимые для работы Совета документы и информационно-справочные материалы;

3) привлекать органы, должностных лиц органов местного самоуправления Лучевого сельского  поселения Лабинского района, общественные организации и специалистов к участию в подготовке вопросов, вносимых на рассмотрение Совета, комитетов, содействовать проведению проверок исполнения решений Совета.

4) председатель Совета Лучевого сельского  поселения Лабинского района распределяет между служащими аппарата администрации поселения обязанности по организационному, материально-техническому и  информационно-правовому обеспечению деятельности Совета.

Глава Лучевого сельского 

поселения Лабинского района                                                     В.В.Водянников
